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Convergence processus CFA/OPCO -
Mode Opératoire de récupération de la
clé APl (CFA_KEY)

Mises a jour
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V1.0 22/09/2021 Initialisation du document.
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OCAPIAT
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Santé
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Objectif du document

Lobjectif de ce document est de présenter aux CFA les modalités de récupération de leur clé
d’authentification (CFA_KEY) auprés des OPCO concernés.

Pour rappel, cette clé est un élément indispensable pour I'utilisation des API, permettant de garantir
I'identité du CFA lors des échanges de données ainsi que la sécurisation des flux de données entre CFA
& OPCO.

Le CFA doit donc disposer d’une clé par OPCO avec lequel il souhaite échanger des données (CERFA
et/ou factures).

Ce document s’adresse aux CFA disposant d’une solution SI pour laquelle les développements
d’accrochage ont été réalisés (soit par son Service Informatique soit par I’éditeur de sa solution logicielle
le cas échéant).
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Tableau Récapitulatif des accrochages d’'OPCO

Accrochage Transmission Contrats

Accrochage Transmission Factures

ATLAS

L'OPCOMMERCE

OCAPIAT

OPCO 21

CONSTRUCTYS

AKTO

OPCO EP

AFDAS

OPCO MOBILITES

UNIFORMATION

OPCO SANTE

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En recette

Septembre 2021

Septembre 2021

Septembre 2021

Septembre 2021

Mars 2022

Mars 2022

Mars 2022

Juillet 2022

Avril 2022

T1 2022

2022

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En développement

Février 2022

Février 2022

Février 2022

Février 2022

Mars 2022

Mars 2022

T3 2022

T3 2022

Avril 2022

T3 2022

2022
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Récupérer ma clé d’authentification pour I’Afdas

La génération de votre identifiant API Key se fait sur le portail de I’Afdas MyA, vous devez
donc:

1. Vous connecter au portail MyA a partir du lien suivant : connexion au portail
"Prestataire” en renseignant
votre adresse mail comme nom d’utilisateur ainsi que le mot de passe défini lors de la
premiére connexion.

Q aFDas

=

Pour plus de détails sur la connexion au
portail, télécharger le guide :
Guide utilisateurs portail prestataire HomdieEmtar

Mot de passe

Se connecter

[ Mémoriser mes informations

Mot de passe oublié ?

Accueil  Mon Compte Mes Dossiers Mes Factures  Mes demandes de contact ~ Afdas.com

Suivez le guide
Informations du compte Contacts Droits d'accés Coordonnées bancaires
o Certaines Informations de votre compte ne sont pas modifiables dans votre espace. Le cas échéant, veulllez nous Générer un identifiant APT CFA Demande de modification
adresser une demande via le bouton "Demande de modification”

v Informations principales du compte

Nom du compte Référence Prestatalre AFDAS
L -
sigle slege social
v
Nom commercial Compte parent
-
SIRET@ Organisme de gestion

T TR
Forme juridique
Laewyopew-

Date de création de l'entreprise
el

Taux de TVA
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2. Aller dans I'onglet « Mon compte »

5. Appuyer sur le bouton

Pour les groupes, seul le siége social a accés au bouton et I'identifiant généré sera

(O ot ehumations 5o vt Sompte 14 50 S ST (100 0 @RI Lo (10 0PI vadlet W AT SRR U AR 1 B e 3 st

~ Informatiors orncetes oy corote

« Informations compiementaires pour tous les Types dasthite

[w-—'h'«ga A ]

partagé avec toutes les entreprises du méme SIREN.

Attention, si vous disposez déja d'un identifiant APl CFA, la génération d’'un nouvel
identifiant écrase le précédent.

4. Votre identifiant apparait dans la section « Informations complémentaires pour les
prestataires de formation initiale » dans le champ « Identifiant APl CFA »
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En cas de probléme concernant la génération de votre identifiant, vous pouvez envoyer
un mail & a.davin@afdas.com

Votre identifiant API CFA doit ensuite étre recopié dans votre Sl pour rendre
opérationnelles les fonctionnalités d’API (si besoin, rapprochez-vous de votre éditeur de
S| pour étre assisté dans cette étape).

Récupérer ma clé d’authentification pour AKTO
En attente des informations de I'OPCO.

Récupérer ma clé d’authentification pour Atlas

1. Se connecter aux services en ligne myAtlas a I'adresse https://myatlas.opco-atlas.fr/
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myAtlas

Se connecter

Vous étes un nouvel utilisateur MyAtlas ?

Compte d'utilisateur

Xyz@example.com
Mot de passe

Mot de passe

Mot de passe Oublié?

Renseigner vos identifiants Compte d’utilisateur & Mot de passe et cliquer sur Connexion.

Si vous n’avez pas de compte myAtlas, vous pouvez en créer en cliquant sur « Créer un compte »

2. Sélectionner myAtlas prestataire
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myAtlas i 8

SE DECONNECTER

dﬁl | Gérer mes entreprises ., Gérer mes salariés Modifier mon compte ;% Accéder @ mes services |

%S Accéder a mes services

. : Transmettre un contrat
myAtlasentreprise myAtlasprestataire d'apprentissage

pX¢

Simplifier mes démarches

ot suivre mes dossiers

@
Gérer mes dossiers at Service accessible uniquemaent
suivre mes factures aux CFA

3. Dans le menu utilisateur en haut a droite, sélectionner Mes parameétres

PRESTAY AL
Espace Prestataire v &

2 lulien MAES v

Accueil T

Mes acceés rapides & Gérer Toutes mes données (depuis le 27/08/2020)
(R Accuei
59 Mes Dossiers Déposer une facture 5 Mes Dossiers [£) Mes Factures Déposées
Q Mes Factures
s Générer une facture Proforma o o
38  Mes Formations Campus
DOSULAS INCOMMLETS FACTURLS INCOMPLETES

& Mes Réglements

Visualiser mes contrats (o] (o]
[ Mes Documents d'apprentissage

DOSLNS EN COURS FACTURES EN COUMS.

=9 Contacts mes dossiers P > Tous mes dossiers > Toutes mes factures

eten cours

MES DONNEES DEPUIS LE 37/69/2030 SUR MES DATES OF AN DE FORMATION

4. La clé CFA est disponible dans la section Ma clé CFA.
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e .
At v & 2 lullen HAES

FAFIEC OPCA

LN
' Lausegarem (s medifeationy

Mes paramétres

Abonnement Mes Iinformations

(A Accosil

Awaens s v W TR
59 Mes Dossie

] Mes Factunes B \

8¢ Mes Formations Campus

8 Meshe

03 Mes Documents

myAtlas o

Vous pouvez copier-coller votre clé en cliquant sur le bouton « Copier dans le presse-papier ».

© Pour tout probléme rencontré pendant la génération de la clé sur myAtlas Prestataire, vous
pouvez contacter le Service Support a I'adresse suivante : webassistance@opcoatlas.fr

5. Laclé récupérée doit ensuite étre insérée dans le SI du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.
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Récupérer ma clé d’authentification pour Constructys
En attente des informations de I'OPCO.

1. Se connecter au portail Web Services Partenaire a l'adresse :

https://www.constructys.fr/accrochage-si-cfa-constructys-mise-en-place-dune-phaseexperimentale-
avant-deploiement/

2. Lorganisme Gestionnaire compléte le formulaire de demande d’octroi de clé Api

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=LR1JWOhgok2QzEnJGJbrmFBjDGPAzJJtHYrgxtMUaxU
NOxEMzBQQVVKTUc50TBKSO5DWDQATEpXMS4u

Ce formulaire permet d’identifier 'OG demandeur et la personne a qui la clé d’activation sera
transmise, ainsi que le logiciel utilisé par le CFA.

3. Transmission par 'OPCO par mail au référent technique identifié dans le formulaire, de Ia liste
des établissements présents dans notre Sl pour validation du périmetre de '0OG

4. Retour par mail de I'OG de la validation de la liste des établissement qui peut étre corrigée au

besoin (attention sans réponse au mail précédent le processus d’octroi de clé d’activation est
stoppé)

5. A réception de ce retour de mail, transmission par mail par 'OPCO de la clé d’identification a la
personne désignée en tant que « contact technique » par le CFA dans le formulaire
initialement transmis.

6. La clé récupérée doit ensuite étre recopiée dans le SI du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.

Récupérer ma clé d’authentification pour LOpcommerce

1. Se connecter au portail Web Services Partenaire a l'adresse :
https://partenaire.lopcommerce.com/

2. Renseigner les identifiants de connexion (Email / Mot de Passe) correspondant au CFA pour lequel la clé
doit étre générée.
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l.op? 7 'rhmerce Bienvenue sur le Web Services de 'Opcommerce

. ——
Se connecter = - } - a
re < ,"' O

i

Cmad srilgates

o |

151 6o passe Commerce France Alternance : 15 000 formations prés de chez vous

Cat 1wty gy

Sean (mda s va ’
——

© Siaucun compte n’existe sur le portail pour le CFA concerné, cliquer sur le bouton « Créer un
Compte » encadré en rouge ci-dessus.
En cas de difficulté rencontrée lors de l'authentification sur le portail, cliquer sur le bouton
« Besoin d'aide pour vous connecter ? » encadré en vert ci-dessus.

3. Une fois connecté, cliquer sur bouton Accrochage API disponible dans le menu situé en haut a droite de
I’écran.

. rd
lop@mmerce [T——

Web Services Partenaire b Administration Utilisateurs
& Utilisateurs
Mes actualités ¢ 080 > Espace documentaire
Py Contrat de professionnalisation @ Paramétrages
2 et gérer mes contrats de professionnalisation
\“ ’ Offres de services - Fiches produits : <> Accrochage APl

@  Contratdapprentissage

2 S dcaniaei
Juridique / Réglementaire @ Sedéconnecter

Imports
" e S GRS Réussir [Alternance avec la Cobox
etlou mon catalogue formation D des

PP

Comment actualiser les connaissances juridiques
de ses collaborateurs ? Préparation Operationnelle a FEmploi
Espace réserve Click & Form

i demands rencement Click & Formoo

Documents Partenaires

4. Cliquer sur le bouton vert « Générer une nouvelle clé d’API »
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. ~
|0P@mm?rce P ) Aurenenn:;m\m o

Accrochage API

Administration des

Obtenir une clé d'API

Accrochage AP

Votre clé dAPI : I

Date dexpiration

Accéder & la documentation API de FfOpcommerce Accéder & la documentation API Convergence CFA

© La clé s'affiche dans le bloc du bas (encadrée en rouge dans l'illustration ci-dessus), elle peut
étre directement copiée en utilisant le bouton bleu, encadré en bleu clair.

© Pour tout probléme rencontré pendant la génération de la clé sur le portail Web Services
Partenaire, vous pouvez contacter le Service Support APl a I'adresse suivante :
supportapi@lopcommerce.com

5. Laclé récupérée doit ensuite étre recopiée dans le SI du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.

Page 14 sur 27



Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

Récupérer ma clé d’authentification pour Ocapiat

1. Accéder au portail en passant par le site https://www.ocapiat.fr/

2. Cliguer sur « Mon espace Ocapiat »

OCAPIAT Ocaplat  Entreprises  Particuliers  Prestataires  Outils  Nous contacter & Mon espace Ocapiat B

DECOUVRIR OCAPIAT DEPOSER UN DOCUMENT

CATALOGUE DE FORMATIONS VERSER MES CONTRIBUTIONS

3. Sélectionner Organisme de formation ou CFA puis cliquer sur PartNet pour accéder au portail de
connexion

MoN ESPACE OCAPIAT

ORGANISME DE FORMATION ou CF

EVALIM

Plalclorme ¢ évatuabon/posibonnement des candaidats aux COP &y
secieur aimentare
ALCES DOUT WS ONJaNSEMeS 00 formation rifdroncés

OFFRE REGIONALE STAGES TPE-PME

"AIDE ?
CAP'COMPETENCES CLES BESOIN D'AIDE ?

4. Renseigner votre identifiant et mot de passe pour vous connecter a votre espace
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ACCES ORGANISMES DE FORMATION / CFA : PARTNET

I _ g"

(&

Connexion Infos de connexion

« Saisissez vos codes de connexion : identifiant (ex. : OF11111.111) et mot de passe
Votre identifiant (login) Si vous disposez déja d'un compte utilisateur pour I'OFFRE REGIONALE STAGES TPE/PME, saisissez vos
identifiants habituels.

« Vous étes un organisme de formation ou un CFA ayant déja travaillé avec OCAPIAT et vous n'avez pas d'identifiant
Votre mot de passe de connexion ? Cliquez ici

« Vous n'avez jamais travaillé avec OCAPIAT et vous souhaitez un identifiant de connexion : adressez votre demande a
votre direction régionale OCAPIAT en cliquant ici

Infos techniques
‘ « Tutoriel PartNet : Création d'un compte avec ses codes de connexion pour les organismes de formation et CFA

« PartNet est optimisé pour Firefox et Google Chrome
roblémes de connexion, utiliser la navigation en mode Privé de votre navigateur. Plus d'information

(Si vous n’avez pas de compte, cliquez dans les infos de connexion sur « Vous étes un organisme de
formation ou un CFA ayant déja travaillé avec OCAPIAT et vous n'avez pas d'identifiant de
connexion ? Cliquez ici »

Ou le cas échéant « Vous n'avez jamais travaillé avec OCAPIAT et vous souhaitez un identifiant de
connexion : adressez votre demande a votre direction régionale OCAPIAT en cliguant ici » si votre CFA
n’a a ce jour jamais était en contact avec OCAPIAT)

5. Cliquer sur l'onglet « Interfacage OCAPIAT » pour accéder a la gestion de votre clé CFA.

Si cette derniére est déja généré, vous pouvez la consulter en cliquant sur « Afficher ma clé CFA
».

Si cette derniére n’est pas encore générée, séléctionner une durée de vie pour cette clé (exprimée
en mois) et cliquer sur « Générer ma clé CFA ».

Attention, la génération du nouvelle clé écrase la précédante.
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Dossiers & factures Contrat de professionnalisation Contrat d'apprentissage Interfagage OCAPIAT Tutoriels

INTERFAGAGE ENTRE VOTRE CFA ET OCAPIAT

Prenez la clé d'échange !

OCAPIAT a mis en ceuvre le protocole d'accrochage automatisé
entre son Systéme d'Information* et votre Systéme
d'Information (SI)

Ce systéme d'interfacage permet notamment la transmission

aut que des contrats d'appr ge, des
factures et des piéces justificatives directement depuis votre S|
et cela sans vous connecter a PartNet (qui reste entiérement

accessible en paralléle a ce protocole)

Pour des raisons évidentes de sécurité et de
confidentialité, chaque CFA, qui souhaite mettre en place
cet interfagage™, doit obtenir une clé privée et
confidentielle de la part chaque OPCO pour autoriser son

Sl a se connecter a ce protocole.

La clé de votre CFA, qui permet d'accéder au S|
d’OCAPIAT, est disponible ci-contre. Votre systeme
d'information devra étre paramétré avec cette clé afin
qu'il puisse se connecter au systtme OCAPIAT en toute
sécurité.

* Le systéme dinformation (Sl) est l'ensemble des ressources
personnelles et technologiques (matérel, logiciel et
col de I'entreprise qui permettent la gestion et la

diffusion de linformation.

** Votre éditeur ou intégrateur informatique est en mesure de
vous renseigner sur la possibilité daccrochage ef sur ses
modalités.

Rappel du CFA sélectionné

Clé privée du CFA sélectionné

Raison sociale : CFA

Siret:

Clé privée

Cliquez sur le bouton pour visualiser |a clé

AFFICHER MA CLE CFA

Générer une nouvelle clé
Attention : la génération d'une nouvelle clé nécessitera le reparamétrage dans votre SI.
1 - Choisissez la durée de vie de la nouvelle clé (6 mois maximum)

Durée de vie de ma clé CFA en mois, a partir d'aujourd’hui :

6 <

2 - Cliquer ci-dessous pour générer une nouvelle clé

GENERER MA CLE CFA

Récupérer ma clé d’authentification pour OPCO 2i

1. Le CFA complete le formulaire ci-dessous

Formulaire Clé d'activation API CFA OPCO2I

Ce formulaire permet d’identifier le CFA demandeur et la personne a qui la clé d’activation
sera transmise, ainsi que le logiciel utilisé par le CFA.
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Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

Clé d'activation APl CFA OPCO2I

Darss ke cacre du déplaiement du projet Convergence AP CFA/OPCO, visant ka dématériafisation des dossiers
 spprentissage sirsi que les échanges de données fnanciéres entre Opérateurs de Compétences et CFA TOPCO
2i a mis en aanwe le protocole & acorochage sutomatisé entre son S| et votre S CFA

Ce systeme d'intesfagage permet notamment b trarsmission atorratisés -

© des contrats d'apprentisage,

des piboes justificatives,

»  des factures associées aux contrats d'apprentissage (en cours de finafisation)

Lauthentification des (FA est effectuie via une clé dactivation (API Key). Cette dé est unique & chacue CFA et
foumie par chague OPCO.

Pour des raizons évidentes de sécurite et de confidentiaits, chaque CFA qui souhaite mettre en place cet
interfxcage, doit obtenir une cié privée et confidentielle de ks part de chaque OPCO, dont fOpco2i -

Les Séments & prendme en compte, pour Faccrochage de votre CRA, sont les suvants =

* Deés mise en couvre de |a transmission automatisée entre e S| CFA et le SI Opco2i, les transmissions via
boites: maiks doivent étre stoppees. | ext impearatif de besculer entierement d'un systeme 3 lsutre.

o Les factures envoyies 3 Opcodi doivent seulement étre mono-dossier. Ce paramitrage est 3 effectuer dans
votre SI CFA

Ls dé d'activation pour votre CFA est actucliement disporible.

Afin de vous ks transmettre, je vous remerdie de compléter le formulaire d-dessous :

1.Le N° SIREN de votre CFA *

2.Le nom de votre CFA*

3.Le nom et le prénom de |2 personne destinataire de la dé d'activation *

4 L'adresse mail de la personne destinataire de la clé d'activation *

5. Le télé de la personne destinataire de la clé d'activation *

6.Quel logiciel de gestion est utilisé par votre CFA *

2. Transmission par 'OPCO via mail de la clé d’identification a la personne désignée par le CFA dans le
formulaire initialement transmis.

Cette clé d’activation n’est pas transmise en clair mais via un lien contenu dans le mail permettant
de le récupérer.

Le lien permettant d’afficher la clé d’activation est du type suivant :
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Envoi d'un mot de passe
sécurisé

Attention !

Ce mot de passe ne s'affichera qu'une seule fois,
veuillez le noter précieusement !

Afficher le mot de passe

La clé d’activation est récupérée en cliquant sur le bouton Afficher le mot de passe

Ce mot de passe ne s'affichera qu'une seule fois,
veuillez le noter précieusement !

Cle d'activation APl CFA
OPCO2I

Copier le mot de passe

Veuillez noter qu’apres affichage du mot de passe récupéré, le CFA devra le noter. Il ne

s’affichera qu’une seule fois | Le mot de passe peut étre copié en cliquant sur le bouton Copier
le Mot de Passe

3. Laclé récupérée doit ensuite étre recopiée dans le SI du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.

Récupérer ma clé d’authentification pour Opco EP
1. Accéder au portail en passant par le site www.opcoep.fr

2. Cliquer sur « Mes services en ligne », puis dans le menu sur « centre de formation d’apprentis — CFA »
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Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

(/PCQ EP [Nesissciose v | Marégion: Toutes lesrégions N/ & Nous contacter (2] Mes services en ligne

Entreprise

= Demander un financement et suivre mon
activité formation et alternance

Entreprise

Z5  Déclarer et verser mes contributions
formation et altemance

Je suis
Entreprise Prestataire de formation Organisme de formation

X Toutes les
salarié @ Jeune B Déposer mes faclures, mes certficats de

_ réalisation el suivre mon activité

Expert-comptable

ruE»\ Déclarer la contribution formation et
Ence aremarceoun s
moment w5 ned
! =

3. Saisir votre login et votre mot de passe et cliquer sur le bouton « Se connecter ». Si vous n‘avez pas
encore d’accées au portail alors il faut passer par le process d’inscription. (Bouton « S’inscrire »)

A

éja inscrit, pour

ACTION s
APPRENTISSAGE ~ Semiecin ™™

Un pordol B6cks aux CFA oovmrANT

MOT 0% PASSE

4. Pour acceder a la page permettant la génération du jeton/token de sécurité, cliquer sur le menu «
Mon CFA » puis le sous-menu « Sécurisation des imports de contrat d’apprentissage »
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C cram GraM
PCOEP  CiarecionaL wrercons ueommenmanee -o1 © 0 ®

Actions sur mes contrats stockés tissage stockés Mes contrats

g Etape 1: Vérifier mes contrats
stockés

o n At 0
Hlrats 3PPIENtISsage Stockes of Rupeure 25 |
o ficatons necessares (e Retust 14 i e
= % - wranement 50
o Non Conforme: 1
(2 Chiocluer cotlo Slape Kupture: 31 Sy
pa—
B Ftove 2 Gnérer mes protormas
s frgage- 112

~ Compier 83
CONTRATS D'APPRENTISSAGE

Etape 3: Joindre mes factures

STOCK DE REPRISE DE CONTRATS D'APPRENTISSAGE

5. Cliguer sur le bouton « Generation du token » dans le menu de droite

( p  CPAMCFAmM @ i "
wwes  CFAREGIONAL INTERCONS MEDITERRANEE - 0133527N - 18130002100373 e

[l Moncia~ B Mes contrats stockes ~ [ Mes contrats +

Sécurisation des imports de contrat d’apprentissage

Informations

TOKEN DE SECURITE
DATE D'EXPIRATION DU TOKEN

& Le jeton/token de sécurité a une date d’expiration.

6. Pour télécharger le jeton/token de sécurité, cliquer sur le pictogramme pour le téléchargement du
jeton/token de sécurité au format txt.

( PCO EP CFAIM CFAIM ®
ver - CFA REGIONAL INTERCONS MEDITERRANEE - 0133527N - 18130002100373

Bl Moncia~ B Mes contrats stockes [& Ves contrats ~

Sécurisation des imports de contrat d'apprentissage

Informations N
&

[Ea——
TN n entre r token

TOKEN DE SECURITE

2yJnbGiONSUZINilsINRSCCIgOIAISIAUwiaZiklASI CIGNVIQTWV.IVVEXVGHIMn! ﬁ
AN
DATE D'EXPIRATION DU TOKEN Télécharger le token de sécurité au format txt
28/03/2023
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Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

7. Pour télécharger le jeton/token de sécurité, cliquer sur le pictogramme pour de copie du jeton/token
de sécurité.

e e g watees e e et et et e e e t e e e s e e e e e P

( ¥ PCO EP CFAIM CFAIM @ _—
CFA REGIONAL INTERCONS MEDITERRANEE - 0133527N - 18130002100373

Opérateur de compétences.

Sécurisation des imports de contrat d’apprentissage

n cfa v %9 Mes contrats stockés v E Mes contrats v %’t Mes apprentis sans contrat v

Informations

Dans le cadre de la dématérialisation entre votre Systéme d’Information (SI) et le Portail Action Apprentissage, il faut que vous récupériez un token de connexion permettant

de sécuriser la communication entre nos 2 SI

Pour cela il faut faire une génération du Token & I'aide du bouton de Génération du token
Ce token a une expiration mise au niveau du champ « Date d'expiration du Token »

Merci de transmettre ce token a votre société gérant votre outil interne

TOKEN DE SECURITE

\ eyJhbGciOiJSUzI1NilsInR5cClgOiAiSIdUliwia2lkliAGICJgNVIQTWVJVVexVGOIMnl

Copier le token de sécurité

DATE D'EXPIRATION DU TOKEN

‘ 28/03/2023
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Récupérer ma clé d’authentification pour OPCO Mobilités

8. Accéder au portail en passant par le site d’'OPCO Mobilités https://www.opcomobilites.fr/

9. Cliquer sur « M-Gestion CFA »

dlorco Compétences

Mobilités OPCO Mobilités M-Express M-Gestion M-Gestion CFA M-Instances Espace Presse Recherche Q
- en mouvement

Entreprise v Salarié v Demandeur d'emploi v Candidat a l'alternance v Branches et secteurs professionnels v

M-Tutorat_

|~ formation en e-leal cée pol
AL e

e

eur ou de maitre d'apprentissi

En savoir plus

10. Cliquer sur « Connectez-vous a M-Gestion CFA» afin d’accéder au portail dédié aux CFA

"ﬂ oPCO

Mobilités Entreprise v Salarié v Demandeur d’emploi v Candidat a I'alternance v Branches et secteurs professionnels v

'l-_

-IM-Gestion CFA

&1 OPCO Mobilités

Une appli web unique, simple et intuitive pour une gestion optimisée des contrats d'apprentissage !

« Déposer des contrats d'apprentissage (dans le cas d’'un mandat de I'entreprise)
« Suivre en direct l'instruction des contrats

« Déposer les factures

« Suivre les reglements

Pour en savoir plus :

& Téléchargez le guide utilisateur  ror-1.36 10

-> Contactez votre service de proximité

Connectez-vous a M-Gestion CFA

11. Le CFA arrive sur une page de connexion. Celui-ci se connecte avec ses identifiants ou crée un
nouveau compte
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Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

-_II OPCO
Mobilités
|I-_

Bienvenue dans votre espace de connexion sécurisée
a I'ensemble de vos services digitaux

8 3

Vous avez déja un compte ? Vous n'avez pas de compte ?

M'inscrire

Me connecter

12. Le CFA arrive sur sa page d’accueil et clique sur « Clé d’authentification »

Un descriptif succinct ainsi qu’un schéma présentant les grands principes de connexion pour
I’échange CFA est affiché

-l m ogsit[,l‘moﬂn OF GENERIQUE

+ GENERER MA CLE D'AUTHENTIFICATION

9999999900009
MW Mon tableau de bord
Vous avez désormais la possibilité de connecter votre logiciel de gestion des dossiers de formation au Si back office 'OPCO Mobilités. Pour ce faire, vous devez tout d'abord sélectionner ou saisir le SIRET de I'établissement concerné puis générer votre clé
B Mes demandes dauthentification en cliquant sur le bouton ci-dessus « Générer ma clé d'authentification =,
B Mes réglements Pour des raisons de sécurité. 1a durée de validité de catte clé a été firée & 365 jours. Ce délai passé. vous devrez re-générer votre dié dauthentification en suivant le méme processus.
v Mes habilitations Votre DSl dewa i nos deux sl une 5 = cliquant sur e fien suivant : https://www.cfadock r/portail develogpeur
Utilisateurs Schéma des grands principes de la connexion du logiciel de gestion de dossiers CFA vers le Sl interne d'OPCO Mobilités:

Etablissements
Salariés

+2  Inscriptions

s i
Mes demandes ;

Mes réglements

« 0 m®w

M-Gestior
FA

Mes habilitations M-Gestion
Utilisateurs

Clé dauthentification

® =0

13. Le CFA arrive sur sa page d’accueil et clique sur « Générer ma clé d’authentification ». La clé
d’authentification s’affiche dans une pop-in
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Clé d'authentification

FAXKZLKV20imOY7q7GawTbizNtnbN+RQ [m]

FERMER

14. La clé récupérée doit ensuite étre insérée dans le SI du CFA pour entamer les échanges avec le
SI d’'OPCO Mobilités.
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Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API
Récupérer ma clé d’authentification pour OPCO Santé

1. Se connecter a la plateforme CFA a I'adresse https://plateformeOF.opco-sante.fr

2. Renseigner l'identifiant de connexion et le mot de passe puis cliquer sur « Me connecter »

Identifiant

Mot de passe

Pas de compte ? Me connecter

Mot de passe oublié

Vous n‘avez pas d’identifiant ?
= Cliquer sur « Pas de compte ? », renseigner le n° de Siret et valider :
= Votre organisme est déja recensé par 'OPCO Santé ?
1. Indiquer une adresse électronique, créer un mot de passe et valider
= Votre organisme n’est pas recensé par 'OPCO Santé ?
1. Saisir les informations sur la fiche de renseignement puis cliquer sur valider

3. Votre compte est validé, vous pouvez générer votre clé d’authentification en passant par I'onglet « Mon
organisme » puis sélectionner « Clé d’authentification API CFA »

r une demande de paiement Consultation daossier Mon organisme = Extractions ~

Organisme de formation

Maon compte
Gestion des accés

Clé d'authentification API CFA

4. Cliquer sur « Générer ma clé »

Accrochage API CFA

clé APl affichée est commune aux CFA possédant le méme SIREN connu par 'OPCO
nté.
En absence, veuillez cliquer sur le bouton "Générer ma clé",

Obtenir une clé API

Copier dans le presse papier Générer ma clé

O‘ Le token est généré pour I'ensemble des établissements ayant le méme SIREN et expire apres 12 mois.
5. La clé d’authentification qui apparait peut alors étre copiée et insérée dans votre S| pour rendre
opérationnelle I'interfacage entre votre Sl et celui de 'OPCO
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En cas de problématique technique, vous pouvez contacter le Centre de Relation Client au 04.13.68.00.15 ou a
I'adresse centrerelationclient@opco-sante.fr

Récupérer ma clé d’authentification pour Uniformation
En attente des informations de I'OPCO.
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